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1. Rekisterinpitdja

Nimi
Loimaan kaupunki, Loimaan Vesi -liikelaitos

Osoite
Puhdistamonkatu 7, 32200 Loimaa

Muut yhteystiedot
kirlaamo@loimaa.fi
puh. 02 76 110

2. Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi
Jari Suvila, tietosuojavastaava, 050 527 2644
Tiina Lehto, palvelusihteeri, 050 311 4584

3. Rekisterin nimi

Asiahallintajarjestelma Dynasty 10.4

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Tietosuojalaki 4 §:n 2 mom mukaisesti, mikali kasittely on tarpeen ja
oikeasuhtaista viranomaisen toiminnassa yleisen edun mukaisen tehtavan
suorittamiseksi;

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999 Kuntalaki 410/2015

Tietojarjestelm3, jonka avulla kasitellaan kirjaamiseen, valmisteluun,
paatoksentekoon, tiedottamiseen ja taytantédonpanoon liittyvia asioita ja
asiakirjoja.

Kansalaisen asiointitili (Suomi.fi) on kytketty Dynastyn viestitoimintoon
Perusteet:

Sopimukseen perustuva kasittelytarkoitus, lakisdateisen velvoitteen
hoitaminen

5. Rekisterin tietosisalto

Asiat, asiakirjat, viranhaltijapaatokset, kokousasiat, luottamushenkil6iden
verkkopalvelut:

- tiedot asioiden, asiakirjojen ja paatosten vireilletulo-, Iahettamis-,
saapumis-, toimenpide-, paatos- ja tiedoksiantopdivamaarista, lahettajien
ja vastaanottajien nimi- ja yhteystiedoista, madraajoista, asialuokituksista
ja kasittelijoista.

Asiointitili/Suomi.fi viestit: henkilén nimi, henkildtunnus



mailto:kirjaamo@loimaa.fi

6. Saannonmukaiset
tietolahteet

Asianosaiset asian vireillepanijat:
- asiakkaat

- yhteistyo- ja sidosryhmat

- luottamushenkilot

- viranhaltijat

- muut viranomaiset

7. Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Rekisteria koskee julkisuuslain (621/1999) mukainen julkisuusolettama,
ellei mainitun lain tai jonkin muun lain nojalla tietojen saanti ole rajoitettu
tai maaratty salassa pidettavaksi.

Luottamuselinten ja viranhaltijoiden paatoksista ilmoitetaan asianosaisille.
Julkisten asioiden osalta esityslistojen, poytéakirjojen ja
viranhaltijapaatosten julkaisu www-sivuille. Rekisterin salassa pidettavia
tietoja ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta
tiedon saamiseen.

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, lukuun ottamatta
asiakkaalle postitettavat laskut.

9. Rekisterin suojaukset
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat:

Asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa, joihin padsy perustuu
tyontekijan/viranhaltijan toimenkuvaan.

Havitettavat asiapaperit kerataan lukolliseen astiaan ja tuhotaan
ulkopuolisen palvelutuottajan toimesta (sopimus).

Tietojen sailytystd, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistointisuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella.

B. Sahkodinen aineisto
Yllapitoyhdistelmat:
Kansalaisen asiointitili, Suomi.fi on kytketty Dynastyn viestitoimintoon

Sahkaoiset rekisterin tiedot sailytetdan kayttooikeusrajatuissa
tiedostoissa/tietojarjestelmissa, joiden kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttajatunnuksiin/salasanoihin ja niiden kaytt6a
valvotaan (paakayttajat valvovat kayttadjdoikeuksia lokiotannoin).
Rekisteria sailytetdan suojatulla palvelimella, jonne on paasy
rekisterinpitajalla ja reksiterinpitdjan valtuuttamilla teknisilla yllapitajilla.

Kaikki rekisteria kayttavat henkilot ovat tehneet tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen (tydsopimus) ja
kayttoa ohjataan tietosuojaohjeistuksella.

Sisaltaa seka julkista etta salassa pidettdvaa tietoa. Asioiden julkisuusaste
seka salassa pidettdvien asioiden kayttdoikeudet maaritetddn uutta asiaa
avattaessa.

Yllapitojarjestelmat: Dynasty 10.4, Luottamushenkiléiden icloud —
verkkopalvelu.




10. Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosdadannoksen estamatta oikeus tiedon etsimiseksi
tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saa tietda, mita hanta koskevia tietoja
henkilorekisteriin on tallennettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja. (Hetil 26 §)

Rekisteroity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta varattava rekisteroidylle
tielaisuus tutustua 26 §:ssa tarkoitettuihin tietoihin ja annetta tiedot
pyydettdessa kirjallisesti.

11. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjalla on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tadydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto. (Hetil 29 §)

Rekisteroity voi vaatia tiedon korjaamista. Korjauspyynto tehdaan
kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylla on taman jalkeen
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

12. Muut henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta
suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin
henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Rekisterin salassa pidettavia tietoja ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole
lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

Rekisterdidyn informointi

Tietosuojaseloste ja tarkastus- ja korjaamispyynndssa kadytettavat
lomakkeet ovat nahtavilla Loimaan kaupungin kotisivuilla www.loimaa.fi,
Loimaan Veden kotisivuilla www.loimaanvesi.fi seka Loimaan Veden
toimipisteessa.

Automatisoidut yksittdispadtokset ja profilointi

Rekisteria yllapitavissa tietojarjestelmissa ei tehda automatisoituja
yksittaispaatoksia.
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