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LOIMAAN VESI

Ostoreskontran TIETOSUOJASELOSTE

toimittajatietorekisteri
Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Henkilotietolaki (523/1999) 10 ja 24 §

| Laatimispéiva 9.2.2018, paivitetty 10.4.2024 |

1. Rekisterinpitdja Nimi
Loimaan kaupunki, Loimaan Vesi -liikelaitos

Osoite
Puhdistamonkatu 7, 32200 Loimaa

Muut yhteystiedot
kirlaamo@loimaa.fi
puh. 02 76 110

2. Yhteyshenkil6 rekisteria | Nimi
koskevissa asioissa Jari SUVila, tietOSUOjavaStaava, 050527 2644

Tiina Lehto, palvelusihteeri, 050 311 4584

3. Rekisterin nimi Ostoreskontran toimittajarekisteri

4. Henkil6tietojen Sopimukseen perustuva kasittelytarkoitus: ostolaskujen maksaminen ja

kasittelyn tarkoitus seuranta

5. Rekisterin tietosisaltoé Toimittajarekisterin yllapito: y-tunnus, henkilétunnus, nimi, osoite ja
pankkiyhteys

Tiedot ovat salassa pidettavia.

6. Sadnnonmukaiset - toimittaja/laskuttaja
tietoldhteet - yritystietorekisteri
- ennakkoperintarekisteri
- sopimukset
- kauppakirjat
- laskut
7. Tietojen Toimittajarekisteri vain ostolaskujen asiatarkastajien ja hyvaksyjien
sadnnénmukaiset kaytossa.
luovutukset
8. Tietojen siirto EU:n tai Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, lukuun ottamatta
ETA:n ulkopuolelle asiakkaalle postitettavat laskut.
9. Rekisterin suojaukset A. Manuaalinen aineisto
periaatteet Paperiasiakirjat:

Asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa, joihin paasy perustuu
tyontekijan/viranhaltijan toimenkuvaan.



mailto:kirjaamo@loimaa.fi

Havitettavat asiapaperit kerataan lukolliseen astiaan ja tuhotaan
ulkopuolisen palvelutuottajan toimesta (sopimus).

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistointisuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella.

B. Sdhkodinen aineisto
Yllapitoyhdistelmat:

CGI ProEconomica

CGI Ostolaskujen kierratys
CGI Toimittajaportaali

CGI Laskuhotelli

CGl Laskuoperaattori

Sahkaoiset rekisterin tiedot sailytetaan kayttooikeusrajatuissa
tiedostoissa/tietojarjestelmissa, joiden kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttajatunnuksiin/salasanoihin (lisenssit) ja niiden
kayttoa valvotaan (lokikirjaotannat). Rekisteria sdilytetdan suojatulla
palvelimella, jonne on paasy rekisterinpitajalla ja reksiterinpitdjan
valtuuttamilla teknisilla yllapitajilla.

Kaikki rekisteria kayttavat henkilot ovat tehneet tietojen ja
tietojarjestelmien kadytto- ja salassapitositoumuksen (tyésopimus) ja
kdyttoa ohjataan tietosuojaohjeistuksella.

Rekisterin tietoja ei sddnndnmukaisesti poisteta, vaan ne sailyvat
tietokannoissa ja arkistossa historiatietona.

Rekisterin toimintoja hoidetaan erilaisin ohjelmayhdistelmin ja ndiden
ohjelmatoimittajien salassapitovelvollisuus on huolehdittu/varmistettu
jarjestelmaan liittyvilla sopimuksilla.

10. Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosdadannoksen estamatta oikeus tiedon etsimiseksi
tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saa tietdd, mitd hanta koskevia tietoja
henkilérekisteriin on tallennettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja. (HetilL 26 §)

Rekisteroity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta varattava rekisteroidylle
tielaisuus tutustua 26 §:ssa tarkoitettuihin tietoihin ja annetta tiedot
pyydettaessa kirjallisesti.

11. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjalla on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto. (Hetil 29 §)

Rekisteroity voi vaatia tiedon korjaamista. Korjauspyynto tehdaan
kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylla on taman jalkeen
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.




12. Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltdaa rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta
suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin
henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Rekisterin salassa pidettavia tietoja ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole
lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

Rekisterdidyn informointi

Tietosuojaseloste ja tarkastus- ja korjaamispyynndssa kaytettavat
lomakkeet ovat nahtavilla Loimaan kaupungin kotisivuilla www.loimaa.fi,
Loimaan Veden kotisivuilla www.loimaanvesi.fi seka Loimaan Veden
toimipisteessa.

Automaattiset yksittdispaatokset ja profilointi

Rekisteria yllapitavissa tietojarjestelmissa ei tehda automatisoituja
yksittaispaatoksia.



http://www.loimaa.fi/
http://www.loimaanvesi.fi/

